关于报送2012年工作总结和

2013年工作计划的通知

全校各单位：
    为全面掌握各单位今年工作完成情况，科学安排明年工作，根据学校要求，现就做好各单位2012年工作总结和2013年工作计划报送事宜通知如下：
    一、主要内容
    （一）2012年工作总结
    2012年工作总结主要内容包括：
    1.本单位执行学校2012年工作要点、完成本单位任务的基本情况；
    2.本单位工作中存在的困难和问题，值得借鉴的经验和教训。
    （二）2013年工作计划
    2013年工作计划主要内容包括：
    1.本单位2013年工作安排和工作目标；
    2.本单位2013年拟开展的重点工作。
    二、工作要求
1.请各单位将工作总结和工作计划电子版发送至秘书科邮箱msk@henu.edu.cn，纸质版（盖单位公章）报送校党政办公室秘书科。

地址：明伦校区新办公楼306室

电话：2825161（外线）  8690（内线）
    2.材料报送截止时间为2012年12月12日17时。
                                 校党政办公室

                            二〇一二年十二月三日

